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https://www.100test.com/kao_ti2020/648/2021_2022_2009_E5_B9_

B4_E4_BA_8B_c26_648576.htm 一、单项选择题 1.由机关领导

对发文稿批注核准发出的意见并签署姓名及日期的活动,是发

文处理中的( )。 A.会商 B.审核 C.注发 D.签发 2.以机关名义发

文的重要文稿，由( )审核。 A.机关综合办公室部门的负责人

或由其授权的机要秘书 B.组织机构的负责人 C.授权的秘书人

员 D.机关领导人亲自 3.如下公文处理环节属于发文处理过程

的是( )。 A.拟办 B.审核 C.批办 D.注办 4.下列哪一种情况，可

越权批办文件?( ) A.经过授权 B.避免积压 C.急需处理 D.属一

般性文件 5.以下哪一做法是在催办、查办工作过程中都共同

具有的?( ) A.对公文产生时效的全部过程都需给予监督控制 B.

查办、催办之目的都要求能按时、按质、按量地将有关事务

办毕 C.查办、催办都以一份具体的公文为单位展开 D.查办、

催办都是带有监督性质的管理活动 100Test 下载频道开通，各

类考试题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


