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https://www.100test.com/kao_ti2020/645/2021_2022__E7_94_A8

WPSOffi_c98_645526.htm WPS Office 2010开启了全新的网络办

公体验，并且利用网络将丰富多彩的模板集中分享。博采众

家之长，始终是我们学习的重要途径。本文作者将以一个真

实的例子向您穿插讲解如何利用WPS Office 2010来完成生活中

的一件事。虽不算大，但是您看看这里面软件和生活的完美

结合，就知道您每天使用的WPS Office 有多么体贴了。www.

Ｅxamda.CoM考试就到百考试题 这次的主角是WPS表格，没

有涉及复杂的数据处理，这个实例的背景就是日常的记账。

很多刚毕业的学生朋友在城市中与朋友同事合租，两人一起

或者多人的日常开销和共同的生活用品费用该怎么处理。比

如说一袋洗衣粉、一次外出就餐等等。谁应该给谁多少钱，

这帐该怎么记呢？每次结算下吧，几元钱真不好意思。平时

并不是只一个人消费，时间久了，你付我也付，积累多了，

难免糊涂了。俗话说，亲兄弟，明算账，有没有好的解决办

法呢？ 那么这时候WPS表格就派上用场了。 您可能不屑，记

账只要有笔有纸就可以，为啥非要用软件。其实软件的作用

是仅需你做好记录工作，剩下的由它来完成。如果记一笔账

，就能知道谁欠谁多少，那该多好。WPS表格的作用就这样

发挥出来了，一起来看看。 1.充分利用在线模板创建文档、

开拓思路 来看WPS2010的第一大特点，利用海量的模板来创

建文档。大家在面对一个新任务时，最开始的时候是最难的

，往往没有思路。而模板的作用就在此，期望有一个完全适

合自己的文档是不可能的。WPS在线模板提供了几大类数以



千计的优秀模板，一定会有适合你加工处理的，这都是大家

集体智慧的结晶。根据我们的具体要求，本实例属于理财往

来账目的，经过比较，我们选择其中的“现金日记账”，在

此基础上进行修改。 2.利用电子表格智能化实现账目自动处

理 下面来处理文档了，那这又是WPS Office 2010又一大特点

，软件智能化。也就是需要完成软件“帮”我们计算的部分

。这一点对于初学者来说是很吸引人的地方。先要对表头做

一些处理。 这个日常花销细目，我们得先知道每个人花了多

少，比如表头里面的“A花销”，还要知道两人一共花销了

多少，比如“总花销”，下面也是最重要的，就是个人应付

账款，到底是谁欠谁，谁该给谁多少，都要在表头里面一一

体现。来源：考试大 表格建立好了，它的作用如何发挥呢?来

看看我们所遇到的几种账目类型。 (1)公用物品单人支出，如

：A某日买菜花费12.3元。B某日交电费152元。此项目可以分

开计入，也可以同时列于某行，互不影响。 (2)私人开销他人

付费。例如A购买食品3.5元，由B垫付，那么在B一列计入“

花销*2”即可，即7元。 (3)对于混合的开销，计入付费方，

共同物品花销如实记入，私人物品*2计入，使用公式完成即

可。“ 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下载。详细

请访问 www.100test.com 


