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大连海事大学课程进修班管理暂行规定 研究生课程进修班是

为了满足在职人员提高专业水平、业务能力的需要及国家从

业人员整体素质能力提高的要求而举办的。为切实加强及规

范我校研究生课程进修班的管理，保证教育教学质量，特制

定本规定。 一、申请办班的基本条件 1．申请举办研究生课

程进修班的专业应具备较强的教学质量，有余力举办研究生

课程进修班。 2．申请办班的对方合作单位应具备良好的科

研教学条件和组织教学管理的经验，由专门的教室，并配备

专门的教学管理机构和管理人员；办班单位及其所在地应有

良好的图书资料借阅条件。 3．举办研究生课程进修班的专

业应有较好的社会需求和必要的生源条件 二、申请办班的程

序 1．同一专业在本市和外地每年只能申请各办一个班。外

地同一地方及本地同一合作单位已办课程进修班尚未结束（

或存有遗留问题）的，不能申请办班。 2．申请举办研究生

课程进修班的单位需填写《举办研究生课程进修班简况表》

和《研究生课程进修班教学计划》（并需附有合作的对方单

位上级部门的委托书、招生简章和双方合作协议书草案），

于每年2月底以前报研究生院审核，逾期不予受理。 三、教



学管理 1．教学计划和课程设置 举办研究生课程进修班的主

要目的是帮助在职人员提高专业业务水平，原则上应以举办

专业硕士生培养方案设置的学位基础课和学位专业课为主，

可适当考虑委托单位的意见，开设部分他们所需要的研究生

课程。教学计划设置的研究生专业课应不少于8门，每门课程

的教学时数应不少于30学时，总的办班时间在1-2年之内。 2

．注册 研究生课程进修班的学员在每学期开学两周内，在指

定的办班管理机构办理注册手续（每学年的第一学期须同时

办理缴费手续）。未按时注册和缴费的学员不能取得该学期

所修课程的成绩。连续两个学期不缴费的学员，取消进修资

格。研究生课程进修班的负责人应将每学期本课程进修班学

员注册情况和上交学校的情况在开学后一个月内交研究生院

。 3．教学安排与考勤 各研究生课程进修班应核照本进修班

的教学计划和课程设置安排好每学期的教学工作，提前公布

学员集中听课的时间，便于进修班学员事先安排、按时听课

。任课教师应做好对学员听课情况的考勤工作。 4．课程考

核 所有列入课程进修班的课程都必须考核。考核的形式分考

试和考查两种。属于学位课的课程必须采取考试的形式进行

考核，其他课程既可采取考试又可采取考察的考核方式。 四

、证书及证明管理 1．凡修完课程进修班教学计划规定的所

有课程，并且考核成绩合格的学员，由学校发给《大连海事

大学研究生课程进修班结业证书》。 2．对未修完课程进修

班教学计划规定的所有课程，对其已修并考核成绩合格的课

程，由所在学院发给课程进修的成绩证明。上述证书或证明

均应在课程进修班结束后，由所在学院统一报研究生院审核
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