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https://www.100test.com/kao_ti2020/645/2021_2022__E7_BB_8F_

E9_AA_8C_E4_BA_A4_E6_c30_645837.htm 本文主要介绍报检

单位如何办理年审手续、如何申办"报检员证" 和"代理报检员

证与如何办理报检员的信息更改等相关信息，供大家参考。 

一、报检单位如何办理年审手续？ 报检单位每两年审核一次

，报检单位的年审应到原报检单位登记机构办理。 年审时，

企业须带上《报检单位登记证》副本，并填交"报检单位年审

申请表"。 电脑黑名单管理系统中有违规情况记录的企业需办

理完违规处理后方可办理年审。年审期满后三个月未办理年

审的企业，检验检疫机构不予受理报检。 二、如何办理报检

单位的信息更改手续？ 报检单位的登记信息发生变化需要更

改的，企业应及时向原登记机构申请更改。申请更改时，企

业应填写《出入境检验检疫报检单位登记申请表》，并提供

单位证明及相关的证明材料。 报检单位迁移到深圳地区内不

同管辖区，需更改信息的，应先填好《出入境检验检疫报检

单位登记申请表》，到原登记机构办理数据更改，交回原《

报检单位登记证》，重新领取新的《报检单位登记证》；然

后持新的《报检单位登记证》到新的管辖局进行备案。备案

时，应再填交《出入境报检单位登记申请表》，并提供新的

《报检单位登记证》以及有关证明材料。 三、如何申办"报检

员证" 和"代理报检员证"？ 各辖区企业报检员到各管辖分支局

申办"报检员证"，一般贸易企业及代理报检企业的报检员到

深圳局检务处申办"报检员证"。 1、申办"报检员证"必须符合

下列的条件： （1）所在单位已办理出入境检验检疫报检单



位登记； （2）所在单位推荐； （3）年满18岁，具备完全民

事行为能力； （4）具有高中以上学历。 （5）申办"代理报

检员证"的，除应具备以上条件外，所在单位必须已获代理报

检单位资格，而且申请人与我局工作人员应无亲属关系。 2

、申请办理"报检员证"和"代理报检员证"的程序是： （1）申

请人向受理本报检单位登记的检验检疫机构提交《报检员申

请表》（应有单位负责人签名并加盖单位公章），同时提交

本单位的《报检单位登记证》、本人身份证和学历证明的原

件及复印件； （2）受理申请的检验检疫机构对申请人提交

的文件及资料进行审核，符合条件的，准予参加培训； （3

）对已培训的申请人，由深圳检验检疫局培训中心组织考试

，考试合格的，发放"报检员证"或"代理报检员证"。 四、如何

办理报检员的信息更改？ 报检员的信息需更改的，应填写"报

检员更改申请表"，并按下列要求办理更改手续： 1、报检员

所在单位名称等相关信息改变的，应于更改后十五天内凭单

位证明向原申请培训的检验检疫机构申请办理； 2、报检员

调离原单位的，须凭调入的单位证明，向调入单位所管辖的

检验检疫机构申请办理。 五、报检员遗失"报检员证"怎么办

？ "报检员证"遗失的，报检员须登报申明，凭登报申明向原

申请培训的检验检疫机构申请办理补证手续。 六、"报检员

证"和"代理报检员证"的适用范围及要求是什么？ 报检员只能

办理本企业授权承办的检验检疫报检业务。"报检员证"或"代

理报检员证"是报检员办理检验检疫报检业务的资格凭证。 "

报检员证"适用于自理报检行为。自理报检时，出境货物的报

检，要求申报的发货人必须与申报的报检单位一致；入境货

物的报检，要求申报的收货人必须与申报的报检单位一致。 "



代理报检员证"适用于代理报检行为。代理报检时，须向检验

检疫机构提供委托书。委托书由委托人按检验检疫机构规定

的格式填写。 对于深圳地区无外贸经营权的出口商品生产企

业，在通过委托或销售给外贸公司的途径出口本企业产品时

，其自行报检出口本企业产品的行为可视为自理报检行为，

凭"报检员证"及相关资料报检。 相关推荐： 100Test 下载频道

开通，各类考试题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


