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E8_AE_A1_E7_94_B5_E7_c43_644977.htm 会计电算化岗位是指

直接管理、操作、维护计算机及会计软件系统的岗位。会计

电算化岗位的设置除要考虑会计人员工作规则外，还要受单

位电算化系统模式、规模的制约，这种制约甚至是决定性的

，单位采用的系统大小、复杂程度都对岗位设置产生重要影

响。具体来说，比较完善的电算化会计系统应设置如下电算

化岗位： （1）系统管理员。系统管理员负责会计电算化过

程中的管理及运行工作，要求具备会计和计算机知识，以及

相关的会计电算化组织管理的经验，可由会计主管兼任。采

用中小型计算机和计算机网络会计软件的单位，须设立此岗

位。 （2）系统操作员。系统操作员要求具备会计知识及上

机操作知识，达到会计电算化初级知识培训的水平。 （3）

数据审核员。数据审核员要求具备会计和计算机知识，由具

有会计师以上职称的财会人员担任。 （4）系统维护员。负

责计算机硬件、软件的正常运行。要求具备计算机和会计知

识，经过会计电算化中级培训。采用大型、小型计算机和计

算机网络会计软件的单位，应专门设立此岗位，由专职人员

担任。 （5）会计档案管理员。负责存档各类数据软盘、程

序软盘、输出的账表、凭证及其他各种会计档案资料的保管

工作，做好软盘、数据及资料的安全保密工作。相关推荐
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