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一、以旅行社为单位向所在地旅游行政管理部门提出申请，

提供如下材料：（1）旅游行政管理部门出具的岗前培训证书

；（2）申请人的《导游人员资格证书》及其复印件（原件仅

供交验）；（3）与旅行社订立的劳动合同(合同中的《招工

登记表》须有劳动或人事部门印章）及其复印件（原件仅供

交验）；（4）身份证及其复印件；（5）按规定填写的《申

请导游证登记表》(本表须由旅行社盖章)；（6）二寸免冠彩

色相片2张。二、以导游服务中心为单位向所在地旅游行政管

理部门提出申请，提供如下材料：（1）旅游行政管理部门出

具的岗前培训证书；（2）申请人的《导游人员资格证书》及

其复印件（原件仅供交验）；（3）在导游服务中心登记的证

明文件及其复印件（原件仅供交验）；（4）身份证及其复印

件；（5）家庭户口的原件及其复印件（原件仅供交验）；

（6）按规定填写的《申请导游证登记表》，《烟台市导游管

理服务中心导游人员登记表》（本表倒数第二栏“所在单位

或街道居委会意见”，须由所在单位或街道居委会或本人所

在学校等非旅行社单位盖章证明所填写资料属实）；（7）二

寸免冠彩色相片2张。 100Test 下载频道开通，各类考试题目

直接下载。详细请访问 www.100test.com 


