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https://www.100test.com/kao_ti2020/60/2021_2022__E7_A7_98_E

4_B9_A6_E4_B8_8E_E9_c39_60047.htm 有一次，某地准备以党

委、人民政府名义召开一次全区性会议。为了给有关单位有

充分时间准备会议材料和安排好工作，决定由领导机关办公

室先用电话通知各地和有关部门，然后再发文字通知。电话

通知发出不久，某领导即指示：这次会议很重要，应该让各

单位负责某项工作的领导也来参加，以便更好、更协调地完

成这次会议布置的任务。于是，发出补充通知。过不久，另

一领导又指示：要增加某项工作的负责人参加会议。如此再

三，电话通知补充了四五次。两三天，一个会议的电话通知

，通知了补充，补充了又补充，前后共发了解6次。 [简评] 秘

书部门是一个单位的综合部门，协调工作是自己的重要任务

之一。领导人之间的协调更不应忽视，积极主动地做好领导

人之间的勇气协调工作，工作就能顺利有序地进行。否则，

可能误大事，出乱子。 100Test 下载频道开通，各类考试题目

直接下载。详细请访问 www.100test.com 


