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作规程 1． 目的 制定本规程是为了规范仓库保管工的操作，

以免发生人身伤害事故。 2． 适用范围 适用于有仓库保管工

岗位的生产车间或作业场所。 3． 操作规程 3.1一般仓库工安

全管理规程 3.1.1大小物体分类摆放，平稳整齐，高度适当，

精密仪器单独妥善保管。 3.1.2仓库内道路畅通无阻，无污物

，搬运物件拿牢放稳，相互配合，严禁烟火。 3.1.3货架物件

与屋顶墙壁灯和屋柱货垛之间不得少于50厘米，堆放不准超

高，通风良好。 3.1.4采用机械搬运应遵守机械搬运操作规程

。 3.2油料库安全管理规程 3.2.1严禁烟火，无关人员禁止入内

，进入时禁止带入任何火种。 3.2.2仓库围墙30米内禁止烟火

，库内消防器具摆放位置明确，工作人员必须熟悉灭火知识

，库内必须通风良好。 3.2.3库内一切电器、照明应按规范采

用防爆型，夜间值班备有手电筒。 3.2.4启闭罐桶，严禁用铁

制工具，以防产生火花，机动车辆进入油库区应戴防火帽。

3.2.5严禁漏罐漏桶装油，地面无油。 3.2.6预警系统定期检查

，确保有效。 3.2.7油料按类存放，标志明显。 3.2.8经常保持

环境清洁，库内不准有引火物。 3.3地下油库安全管理规程

3.3.1严禁烟火，无关人员禁止入内，工作环境整洁，无引火

物机动车辆进入库区，应戴防火帽。 3.3.2一切电器、照明应

按设计规范采用防爆型，夜间值班备有手电筒。 3.3.3加油设

备专人保管，操作精力集中，不得麻痹大意。 3.3.4交接班时

，必须认真检查油库的各部位，包括油门、气动阀门、油柜



、气包、管路是否漏油漏气，发现问题随时解决，做好检查

记录。 3.3.5工作前，检查安全阀、气压表是否准确，不准超

规定负荷。 3.3.6下班时要将各位油门气阀关紧，检查无异常

现象，方可离开工作岗位。 3.3.7油库工作人员必须监守岗位

，不准吸烟、饮酒，不准穿带钉鞋。 3.4剧毒品库安全管理规

程 3.4.1工作人员必须熟知毒品性质和存放、收发、搬运、临

时解毒知识。 3.4.2库房必须严密无缝，门窗应牢固。 3.4.3库

房通风设备经常保持良好状态，开库前必须先起动通风，出

库后关闭风机电源。 3.4.4库房应严格控制出入人员，无关人

员严禁入内，进入库内禁止抽烟饮食。 3.4.5收发保管帐目应

清楚，帐物必须相符，领用审批手续应健全，不得涂改。

3.4.6严格执行双人双发、双人领料、双本帐、双锁、双人保

管的“五双”制度。 3.4.7盛过毒品的物件，不用时应及时收

回，统一处理，不得乱失散。 3.4.8工作人员按规定穿用防护

用品，确保安全发放，摸过毒品后必须洗手。 3.4.9消防器材

设备在明显位置，工作人员要懂灭火知识。 3.4.10经常保持库

房内外环境整洁卫生。 3.5气瓶库安全管理规程 3.5.1氢、氧气

库门前应挂有“严禁烟火”及“严禁油脂烟火”字样的危险

警告标志牌。 3.5.2氧气库房不得存放油脂和棉纱，身上沾有

油污人员，禁止进入氧气库，充了气的气瓶储存时应符合下

列要求： a．置整齐，并留有适当宽度的通道。 b．直立放置

，并设有栏杆或支架固定，以防止跌倒，不能立放的气瓶可

以卧放，但必须使之固定防止滚动，头部朝向一方，堆放高

度不应超过五层。 c．安全帽必须配置齐全。 d．远离热源，

防止曝晒。 3.5.3盛装有毒气体的气瓶，应单独储存在室内，

并设有专用的防毒设置。 3.5.4盛装互相接触后引起燃烧，爆



炸的气体的气瓶必须单独分库储存。 3.5.5储存氧气、可燃性

气体气瓶的仓库或临时仓库，周围10米以内禁止堆放易燃物

品和使用明火。 3.5.6气瓶库房应有适当种类和数量的消防用

具。 3.6化学易燃品库安全管理规程 3.6.1无关人员禁止入库，

因工入库人员严禁携带打火机、火柴等易燃物品。 3.6.2库区

严禁烟火并保持整洁，库房周围10米内无杂草。 3.6.3因公进

入化学易燃品库的人员，必须先登记后入库，岗位人员认真

做好日查记录，发现不安全隐患，及时报告有关领导，并及

时采取措施。 3.6.4剧毒品，放射性物品按有关规定及化工技

术要求守则执行。 3.6.5保管人员必须熟悉所管化工材料的性

能，并了解发生事故的条件及预防办法。 3.6.6化学易燃品要

分类定量存放，严格管理，防止自行分解和互相反应发生火

灾、爆炸及中毒事故。 3.6.7为保障人身安全，不准食用生产

用化学材料（如酒精、碱面、糖精等）。 3.6.8易燃品的容器

包装应牢固，发现破漏应立即更换。 3.6.9库内保持通风良好

，温湿度符合要求，要有避光、防冻、防热等措施，电器照

明应防爆。 3.6.10库房设有足够的消防器材，保证完备有效，

保管人员应熟悉消防器材使用方法，做到三懂三会，库内应

留有通道。3.7木料库安全管理规程 3.7.1无关人员禁止入库，

因公入库人员登记后入库，严禁携带任何易燃品。 3.7.2库区

严禁烟火，保持整洁，无其它易燃物品和杂草。 3.7.3保管人

员必须熟悉所管木材的性能，并了解发生事故的条件及预防

办法。 3.7.4木材进库按规格分类，码垛存放，要有防护措施

，不得雨淋日晒腐烂。 3.7.5库内严禁存放腐蚀木材的材料（

如酸、碱等）。 3.7.6库内保持通风良好，做好日查记录。

3.7.7经常检查消防器材，保证完备有效，保管人员应熟悉消



防器材的使用方法，并做到三懂三会。 3.8废品库安全操作管

理规程 3.8.1库房保持通风良好，严禁烟火，消防器材放在明

显位置，懂得灭火知识。 3.8.2在收发搬运过程中，要拿稳放

妥，勿使物件落下伤人。 3.8.3各种物品堆放平稳牢固，整齐

有序，便于取放，库区内保持道路畅通。 3.8.4工作人员熟悉

废旧物品存放，保管处理知识，经常保持库内外环境整洁卫

生。 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下载。详细请

访问 www.100test.com 


