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https://www.100test.com/kao_ti2020/276/2021_2022__E4_BC_9A_

E8_AE_A1_E4_BB_8E_E4_c67_276586.htm 考试内容：本课程

考试分两部分，一部分为软件操作，一部分为理论基础。本

课程针对考证，学生必须在一个小时内完成软件操作部分，

并且操作部分必须在60分以上，否则不能进行下部分即理论

部分的考试。这是新初级会计电算化考试中的一个特点。而

操作及理论都在60分以上者，才算合格。考虑到操作部分内

容多，比较灵活，因此学生必须对该软件有个充分的了解和

掌握，才有可能顺利通过该科目的考试。而对理论部分，教

学中也不能小视，必须提高认识，强化训练，双管齐下，才

能保证考试合格的通过率。 具体题型是： 一、操作部分：

共16大题，100分 1、系统管理 10分 2、账务处理 40分 3、报表

20分 4、工资系统 15分 5、固定资产系统 15分 二、理论部分

：共51题，100分 1、单项选择题 20小题，40分 2、多项选择

题 10小题，30分 3、判断题 20小题，20分 4、打字题 1小题

，10分 内容主要有： 一、理论部分：windows word excel vfp 

中文录入 会计电算化理论 二、操作部分： 1、建立账套，增

加操作员，改密码，设权限 2、期初设置：部门职员档案；

增加会计科目；录入期初余额。 3、日常处理：制单；审核

；记账 4、财务表格：设置单元格计算公式；设置单元格表

尺寸。 5、工资管理系统：工资项目设置；定义工资项目的

计算公式；工资变动；个人所得税的计算与申报，工资分摊

。 6、固定资产管理系统：初始化设置；资产类别设置；部

门对应折旧科目设置；折旧方法设置；输入期初固定资产卡



片，日常处理（增加，变动，折旧生成凭证）。 考生注意事

项： 1、虽然应收应付系统考试题目可能很少或者没有，但

并不表示一定不涉及，因此也应有所了解。 2、考试中，每

做完一题便主动关闭，这样做下一题时能节省时间。但不要

关了主菜单。 3、增加会计科目时，要认真查看该会计科目

的性质，很多的时候可能与默认的不符，因此要作适当修改

。 4、录入期初余额的时候，余额是从最末的那级科目输入

的。另要考虑一下易错科目的方向是否正确。 5、在报表试

题中，是在电脑的D盘找到自己的考生文件夹。 6、在报表试

题中，要注意输入公式时先改变状态，是在“数据-------格式

”中切换。 7、在报表试题中，保存的方式应选择“另存为

”。 8、考试中题目没有明显的连贯性，要认真看题，看是

否是要求做的试题账套。如果该题没有什么把握，可直接做

下一题，不要纠缠在某一个问题之中。 100Test 下载频道开通

，各类考试题目直接下载。详细请访问 www.100test.com 


