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E4_B8_9C07_E5_B9_c67_276527.htm 由我省自主研发的广东省

自学考试管理系统（以下简称“系统”，网址

：www.stegd.edu.cn）已在我省自学考试管理中全面使用。根

据计算机技术的要求，为了进一步规范操作，保证考籍管理

各项工作顺利进行，现就办理自学考试考籍管理业务有关问

题通知如下： 一、合并准考证号 考生持有我省高等教育自学

考试准考证可在省内不同市、县（区）报考。考生报考不同

专业，无须办理改报专业的手续。凡持有两个以上我省高等

教育自学考试准考证号的考生，必须办理合并准考证号的手

续，将其中一个准考证号的各门课程合格成绩转入另一个准

考证号，以后只须持后一个准考证号参加考试。办理的步骤

如下： （一）考生登录系统，通过系统中的考籍和转免考管

理模块的合并准考证号功能提交合并准考证号的申请，之后

，到县（区）考办提交准考证、身份证的原件及复印件。考

生合并准考证号申请中的源准考证号是指将不再使用的准考

证号，目的准考证号是指将继续使用的准考证号。县（区）

考办收集考生的材料后，打印《办理合并准考证号凭证》（

附件一）交考生，然后将考生材料统一集中报市考办。 （二

）市考办核对考生材料，校对考生两个准考证号的基本信息

（包括姓名、性别、出生年月、身份证号、相片）和源准考

证号记录的合格成绩，在复印件上签署意见并加盖公章，原

件交县（区）考办退回考生；打印《合并准考证号审核表》

（附件二）与有关材料一并交省考办。 （三）省考办审核后



，考生通过系统查询审核结果。 （四）考生办理合并准考证

号后，源准考证号不能再使用。 二、转考 （一）外省转入 外

省考生需要在我省参加自学考试并要求使用其在外省参加自

学考试的合格课程成绩的，应办理考籍档案转入手续。办理

的步骤如下： 1、考生按照新生报名的要求办理报名手续，

取得我省高等教育自学考试准考证。 2、考生登录系统，通

过考籍和转免考管理模块中的外省转入功能查实我省考办已

经收到转出省考办寄出的考籍档案，并记下自己的外档号，

然后向县（区）考办提交转出省准考证、我省准考证、身份

证和转出省考办的证明及课程合格证书等有关材料的原件及

复印件。 3、县（区）考办收集考生材料，打印《外省考生

考籍转入凭证》（附件三）交考生，然后将考生材料统一集

中报市考办。 4、市考办验核考生材料后，通过系统的考籍

和转免考管理模块中的外省转入功能录入考生在我省的准考

证号；在复印件上签署意见并加盖公章，原件交县（区）考

办退回考生；打印《外省考生考籍转入审核表》（附件四）

与有关材料一并上报省考办。 5、省考办审核后，考生通过

系统查询审核结果。 （二）转出外省 考生需把在我省参加自

学考试的合格课程成绩转往外省的，应办理考籍档案转出手

续。办理的步骤如下： 1、考生登录系统，通过考籍和转免

考管理模块中的转出外省功能提交转出申请后，向县（区）

考办提交准考证、身份证等有关材料的原件及复印件。 2、

县（区）考办收集考生材料，打印《办理考籍档案转出凭证

》（附件五）交考生，然后将考生材料统一集中报市考办。

3、市考办核验考生材料后，在复印件上签署意见并加盖公章

，原件交县（区）考办退回考生，并打印《广东省高等教育



自学考试考生考籍档案转出通知书》（附件六）交由县（区

）考办代发给考生；另打印《本省考生考籍转出外省审核表

》（附件七）与考生材料一并上报省考办。 4、省考办审核

后，向转入省考办寄出考生的考籍档案。考生登录系统查询

审核结果后，持《广东省高等教育自学考试考生考籍档案转

出通知书》到转入省办理有关手续。 三、免考 国家承认学历

的各类高等学校及自学考试专科以上（含专科）的毕业生（

及肄业生、退学生）报考自学考试，根据有关规定，可申请

免考已学过并考试成绩合格的有关课程。办理的步骤如下： 

（一）考生登录系统，通过考籍和转免考管理模块中的免考

功能提交免考申请后，向县（区）考办提交准考证、身份证

、毕业证书和成绩表的原件及复印件。如成绩表需从本人档

案中复印，档案所在单位劳动人事部门须在复印件上签署意

见，并加盖公章。如成绩表需从原毕业学校复印，须由原毕

业学校教务处在复印件上签署意见，并加盖公章。 （二）县

（区）考办收集考生材料，打印《办理免考手续凭证》（附

件八）交考生，然后将考生材料统一集中报市考办。 （三）

市考办验核考生材料后，在复印件上签署意见并加盖公章，

原件交县（区）考办退回考生；打印《免考审核表》（附件

九）与复印件材料一并上报省考办。 （四）省考办审核后，

考生通过系统查询审核结果。 四、考籍更正 （一）基本信息

更正 考生可通过系统公共查询模块中的考生信息查询功能查

核本人的基本信息。若考生认为基本信息中任何一项不准确

，可办理基本信息更正手续。办理的步骤如下： 1、考生登

陆系统，通过考籍和转免考模块中的考籍更正功能提交申请

后，向县（区）考办提交准考证、身份证（或户口簿、户口



所在地派出所证明）的原件及复印件。 2、县（区）考办收

集考生材料，打印《考生办理基本信息更正手续凭证》（附

件十）交考生，将考生材料统一集中报市考办。 3、市考办

验核考生材料，在复印件上签署意见并加盖公章，原件交县

（区）考办退回考生；打印《考生基本信息更正审核表》（

附件十一）与复印件材料一并上报省考办。 4、省考办审核

后，考生通过系统查询审核结果。 （二）成绩更正 考生可通

过系统公共查询模块中的考生信息查询功能查核本人的成绩

，若发现有不准确的可办理成绩更正手续。办理的步骤如下

： 1、考生登陆系统，通过考籍和转免考模块中的考籍更正

功能提交申请后，向县（区）考办提交准考证、身份证、课

程合格证书或成绩证明的原件及复印件。 2、县（区）考办

收集考生材料，打印《考生办理成绩更正手续凭证》（附件

十二）交考生，然后将考生材料统一集中报市考办。 3、市

考办验核考生材料，在复印件上签署意见并加盖公章，原件

交县（区）考办退回考生；打印《考生成绩更正审核表》（

附件十三）与复印件材料一并上报省考办。 4、考生若办理

实践环节考核课程（含毕业论文）或委托开考课程的成绩更

正，须通过主考学校模块中的实践环节考核成绩更正功能，

向主考学校提出申请。主考学校初审后打印《考生办理实践

环节考核成绩更正凭证》（附件十四）交考生，然后将考生

材料汇总后打印《考生实践环节考核成绩更正审核表》（附

件十五），与有关材料一并上报省考办。 5、省考办审核后

，考生通过系统查询审核结果。 五、申请毕业 （一）考生符

合下列全部条件可以申请毕业： 1、考完专业考试计划规定

的全部课程并取得合格成绩； 2、完成规定的毕业论文（设



计）或者其他实践性环节学习任务，并取得合格成绩； 3、

经有关单位鉴定思想品德合格； 4、课程免考、转考、课程

顶替符合规定。 （二）办理毕业申请的程序 1、考生登录系

统，通过毕业管理模块中的毕业申请功能提交毕业申请。申

请成功的考生打印一式两份《广东省省高等教育自学考试毕

业生登记表》（附件十六，打印时要求使用激光打印机

和80g/或以上的A4打印纸），校对正面的各项内容，如实填

写背面的相关栏目，并到单位或所在街道办事处加盖思想品

德鉴定栏印章。 2、考生在规定的时间内到县（区）考办提

交下列材料： （1）广东省自学考试准考证、身份证的原件

及复印件； （2）经校对正确并加盖了单位或街道办事处印

章的《广东省高等教育自学考试毕业生登记表》一式两份； 

（3）申请本科专业毕业的考生须提交专科（或以上）毕业证

书的原件及复印件。若毕业证书非由广东省自学考试委员会

颁发的，还须提交广东省教育厅学历认证中心出具的《学历

鉴定证明》的正本及复印件。 3、县（区）考办收集考生材

料，打印《考生办理毕业登记手续凭证》（附件十七）交考

生，然后将材料统一集中报市考办。 4、市考办验核考生材

料，在复印件上签署意见并加盖公章，原件交县（区）考办

退回考生，并对申请毕业的考生材料进行初审。初审要求是

： （1）在《广东省高等教育自学考试毕业生登记表》上签

署意见并加盖公章。 （2）打印《毕业生名单》（附件十八

），与《广东省高等教育自学考试毕业生登记表》、我省自

学考试准考证和考生身份证的复印件等材料一并上报省考办

。 5、申请上半年毕业的考生，必须在5月1日前办妥转考、免

考、考籍更正手续；申请下半年毕业的考生，必须在11月1日



前办妥转考、免考、考籍更正手续。市考办向省考办上报毕

业生材料的截止时间上半年为6月30日，下半年为12月30日。

6、市考办可以在省考办规定的时间内，视本市的实际情况安

排办理毕业登记手续的具体日期，并告知考生。 7、考生因

个人原因未能在规定时间内办理申请毕业手续，当次不予补

办，可在下一次再办理毕业申请。 六、遗失毕业证书的考生

可以向省考办申请办理《毕业证明书》。办理时考生须到省

考办提交书面申请书，持有效身份证件（身份证、户口本、

护照、军官证、警官证、士兵证均可）、《广东省高等教育

自学考试毕业生登记表》复印件、彩色大一寸同底半身正面

免冠相片两张。《毕业证明书》具有与毕业证书同等的效力

。 七、遗失《广东省高等教育自学考试毕业生登记表》的考

生可以向省办申请办理证明。办理时考生须到省考办提交毕

业生所在单位人事部门或档案管理部门开具的证明、毕业证

书复印件、考生的身份证原件及复印件。 八、考生登录系统

凭准考证号和在电子摄像或预报名时设置的密码。忘记密码

的考生须持身份证、准考证到市、县（区）考办重新设置密

码。 九、考生在办理合并准考证号、转考、免考、考籍更正

等手续登记后，可以在50个工作日后通过系统查询审核结果

。 十、所有县（区）考办可接受办理的业务，地级市考办均

可直接接受考生申请。 100Test 下载频道开通，各类考试题目

直接下载。详细请访问 www.100test.com 


