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香港货操作流程： 收货交接中港段报关运输香港清关派送 具

体步骤： 1、 各网点工作人员报价、收取发货人的货物。 2、

总部调度,配载货物并将货物的详细情况、收货人信息传真香

港分公司. 3、 由货运代理公司根据货物详细资料向海关申报

、配合海关查货； 4、 由海关监管车运至香港； 5、 货物运

至香港海关查货、清关； 6、 货物到达香港派送仓库拆车、

分货、派送； 货物在正常情况下，当晚运至香港并于次晨安

排派送。如遇海关抽查、中港段交通塞车、香港海查车将可

能影响货物到港时间。 （注：禁收毒品、有毒化学药物、火

药、武器、光碟、文物、液体状货物等） 备注： 1、发货人

最迟需在晚上23点前交货到货运公司仓库。 2、有关清关文件

，需在晚上22:30前传真至公司操作部，并在清单在上注明所

走班次。 3、发货人自提的货物，须在配载后将具体收货人

资料、货物的品名、到达时效列为清单传真至香港分公司。 

一：发货人 1： 提供货物资料：品名，件数，重量，箱规尺

寸，目的港及目的港收货人名称、地址、电话、出货时间，

发货人名称、电话、地址。 2： 应具备的报关资料： A：清

单、合同、发票、手册、核销单、机电卡等。 B：填写报关

委托书并盖章及盖章空白信纸1份以备报关过程中备份需要，

交由委托报关的货代或报关行进行处理。 C：确认是否具有

进出口权以及产品是否需要配额。 D：根据贸易方式将上述

文件或其他必备文件交由委托报关的货代或报关行进行处理



。 3： 寻找货运代理：发货人可自由选择货运代理，但应从

运价、服务、以及货代实力和售后服务等方面选择适合的代

理公司。 4： 询价：向所选择的货运代理公司进行运价协商

，航空运输价格等级分为： M N 45 100 300 500 1000 各航空公

司因所具有的服务不同，给货运代理公司的运价也不同，一

般来说重量级别越大价格就越优惠。也可申请更优惠的运价

。 二：货运代理公司 1：委托书：发货人与货运代理确定运

输价格以及服务条件后，货运代理将给发货人一份空白“货

物托运委托书”，发货人将如实填写此份托运书，并传真或

交回货运代理。 2：商检： 货运代理将检查委托书内容是否

齐全（不全或不规范的要补充），了解货物是否要做商检，

并对需要做商检的货物进行协助办理。 3：订舱： 货运代理

根据发货人的“委托书”，向航空公司订舱（也可由发货人

指定航空公司），同时向发货人确认航班以及相关信息。 4

：接货： A： 发货人自送货：货运代理应传真货物进仓图给

发货人，注明联系人、电话、送货地址、时间等。以便货物

及时准确入仓。 B：货运代理接货物：发货人需向货运代理

提供具体接货地址、联系人、电话、时间等相关信息，以确

保货物及时入仓。 5：运输费用结算： 双方在未接货物时应

该确定： 预付：本地付费用 到付：目的港客人付费用 6：小

贴士： A： 运输方式：有直达、空空转运、海空联运、陆空

转运（香港货）。 B： 运费组成：空运费（以货代和发货人

协商运价为准）、报关费（300元以内/票），燃油附加费以

及战争险（以航空公司收费为准，一般情况下分别为1.0元/kg

），货站地面处理费（0.5元/kg），以及可能因货物不同而产

生的其他杂费。 广州也有很多货物从深圳过关到香港，涉及



此类货物的申报广州称做“车单”，报关时间与深圳皇岗海

关时间同步，其联系表现为深圳的“司机本”。报关费用

为300，包括报关费用，单证费用，其他费用实报实销。
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