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托收（出口部分）的操作 1.跟单托收 (1) 跟单托收的申请 1) 

向银行提交《出口托收申请书》一式两联，有关内容全部用

英文填写。 2) 全套托收单据 (2) 出口托收申请书的内容 1) 代

收行（COLLECTING BANK)：出口商在该栏内填写国外代收

银行（一般为进口商的开户银行）的名称和地址，这样有利

于国外银行直接向付款方递交单据，有利于早收到钱。 如果

没有填写或不知道进口方的开户银行，则申请人银行将为申

请人选择进口商所在国家或地区的一家银行进行通知，这样

出口商收到款项的时间将会较长。 因此出口商最好知道进口

商所在的国外开户银行。 2) 申请人（APPLICANT）：申请人

为出口商，应填写详细的名称、地址、电话、传真号码。 3) 

付款人（DRAWEE）：付款人为进口商，应填写详细的名称

、地址、电话、传真号码。 如果进口商的资料不详细的话，

容易造成代收行工作的难度，使出口商收到款项的时间较长

。 4) 汇票的时间和期限（ISSUE DATE and TENOR OF

DRAFT）：申请书上的汇票的有关内容要与汇票上的一致。

5) 合同号码（CONTRACT NUMBER）：申请书上的合同号

码要与进出口双方签订的商务合同上的号码保持一致。 6) 单

据（DOCUMENTS）：提交给银行的正本和副本的单据名称

和数量。 7) 托收条款（TERMS AND CONDITIONS OF

COLLECTION） 托收的条款一般包括以下几项内容，如果需

要就注明一个标记（×）： A.收到款项后办理结汇 B.收到款



项后办理原币付款 C.要求代收方付款交单（D/P) D.要求代收

行承兑交单(D/A) E.银行费用由付款人承担 F.银行费用由申请

人承担 G.通知申请人承兑汇票的到期日 H.如果付款延期，向

付款人收取 ----%P.A.的延期付款利息 I.付款人拒绝付款或拒

绝承兑，通知申请人并说明原因 J.付款人拒绝付款或拒绝承

兑，代收行对货物采取仓储或加保，费用由申请人支付。 K.

其他 2.光票托收 （1）光票托收的申请 申请书包括的内容有

：票据的种类、号码、金额、出票人、付款人、收款人。 

（2）票据的种类 可以办理托收的票据有：汇票、支票、旅

行支票。 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下载。详

细请访问 www.100test.com 


