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导书》适用于一般工业与民用建筑施工工程，部分未列入本

书一般施工工艺，施工时可按照有关专业规程或参考其他地

区(企业)的有关规程，结合实际情况，制定相应的技术工艺

准则，经分公司主任工程师审批后试行。 2、施工过程中使

用新结构、新材料、新工艺、 应用新型施工机械及采用新的

检测、试验手段，必须经过试验和技术鉴定，并制定可行的

技术措施，形成新的技术工艺标准补充条文，报公司审批试

行。 3、桩基工程、大型土石方、深基坑支护、大体积砼、

大跨度、转换层、预应力工程、大型钢结构制安、玻璃幕墙

、冬期施工、外脚手架工程及超高顶架搭设、有特殊工艺要

求的工程（耐火隔热、保温、特种混凝土、防腐蚀）、特殊

工序（地下防水、焊接）等特殊部位、结构、工序的施工，

必须制订有针对性的技术措施，报公司审批后方可施工。4、

施工过程中应严格执行国家、行业及地方颁布的技术标准和

技术规程，以及各种建筑材料、半成品和成品的质量标准，

认真执行公司有关的施工管理规定。5、《作业指导书》内容

与国家、行业及地方的现行标准、规范有抵触或不符之处，

应按国家、行业及地方现行标准、规范的有关规定执行。 6

、施工应按施工阶段的设计图纸进行，设计图纸须经会审后

方可投入施工。如发现设计图纸与国家、行业及省市现行设



计、 施工规范和操作规程有抵触之处，应由施工管理人员(项

目经理、项目技术负责人、施工员等)向设计单位、工程监理

或建设单位反映解决，在未有明确意见前不得施工。7、施工

项目应建立健全技术责任、技术复核、合理化建议管理等制

度，做好施工组织设计和施工方案的编审工作，加强计量、

检测设备的管理。8、分部、分项工程的施工作业前， 现场

施工管理人员应将具体的施工准备、工艺标准、质量要求和

注意事项等向操作人员进行交底，尤其是一些重要部位和关

键工艺的施工，应有针对性地进行技术交底，并制订、实施

相应的跟踪检查措施，确保施工质量符合标准。 9、操作人

员必须领会设计图纸要求和技术交底要求，施工过程中应自

觉坚持自检、互检、交接检制度，发现问题，及时整改。 10

、在施工过程中， 施工管理人员应按现行有关的建筑安装工

程质量检验评定标准进行定期或不定期的检查，发现问题及

时处理。11、施工现场应认真做好工程项目质量记录填写、

保管和技术档案的整理和归档工作，使之与工程开工、施工

过程、工程竣工同步。12、工程完工后，项目经理、项目技

术负责人应及时组织施工管理人员和班组长， 总结施工经验

，不断提高操作工艺水平。推荐：2007年造价师考试网络远
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