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E5_AE_B6_E6_9E_97_E4_c25_222483.htm 第一章 第一条 为了

使国家林业局行政许可管理工作制度化、规范化，提高工作

质量和效率，根据《国家林业局行政许可工作管理办法》、

《国家林业局行政许可印章刻制、使用管理实施意见》的有

关规定，制定本规则。 第二条 行政许可文书应当依照高效、

方便、公开、相互支持与积极配合的原则进行办理。 第三条 

国家林业局行政许可工作管理办公室（以下简称“管理办公

室”）负责行政许可文书的规范管理。 在京的行政许可承办

单位（以下简称“承办单位”）办理行政许可文书适用本规

则。 第二章 第四条 承办单位办理行政许可文书必须使用国家

林业局统一式样的文书标识纸。 第五条 国家林业局行政许可

文书标识纸的印制由管理办公室统一办理。 第六条 国家林业

局行政许可文书按《国家林业局行政许可文书种类》（见附

件1）实行分类编号。 第七条 行政许可文书需加盖“国家林

业局”印章的，应当附具局领导签署同意的《国家林业局行

政许可项目签报单》（见附件2）；需加盖“国家林业局行政

许可文书专用章”的，应当附具承办单位领导签署同意的《

国家林业局行政许可项目处理单》（见附件3）。 第三章 第

八条 国家林业局准予或者不予行政许可的决定书，应当加盖

“国家林业局”印章。 第九条 国家林业局行政许可受理通知

书、不予受理通知书、补正材料通知书、延期许可通知书及

需要听证、招标、拍卖、检验、检测、检疫、鉴定和专家评

审通知书等文书，应当加盖“国家林业局行政许可文书专用



章”。 第十条 行政许可文书需加盖“国家林业局”印章的，

经承办单位领导审核后，应当按照局有关规定，报局领导批

准。 行政许可证书（证件），需要加盖“国家林业局”印章

的，凭国家林业局准予行政许可决定书办理。 第十一条 行政

许可文书需加盖“国家林业局行政许可文书专用章”的，应

当经承办单位领导审签。 第十二条 管理办公室应当指定专人

管理、使用行政许可文书专用章和办理加盖“国家林业局”

印章事宜。 第十三条 承办单位应当指派专人到管理办公室办

理行政许可文书盖章事宜。 第十四条 承办单位受理送达室收

到行政许可申请后，应当在申请文件上加盖“国家林业局行

政许可收文”章并注明日期。 承办单位在加盖“国家林业局

”印章和“国家林业局行政许可文书专用章”前，应当对有

关行政许可文书的内容进行审核，确认无误后到管理办公室

办理。 第十五条 管理办公室在加盖印章时，应当对行政许可

文书进行程序审核。 第十六条 行政许可文书加盖“国家林业

局”印章和“国家林业局行政许可文书专用章”的，管理办

公室应当填写《国家林业局行政许可文书印章使用登记表》

（见附件4），并留存一份行政许可文书备案。 第十七条 行

政许可文书由承办单位负责立卷、归档。 第四章 第十八条 承

办单位应当于每月10日前向管理办公室上报《国家林业局行

政许可情况统计表》（见附件5）。 管理办公室根据备案文

书每月对国家林业局行政许可办理情况进行统计，并进行核

准后，将统计结果在局域网站上进行公告。 第十九条 京外承

办单位应当参照本规则制定工作规则。 第二十条 本规则

从2005年2月1 日起实施。 第二十一条 本规则由国家林业局行

政许可工作管理办公室负责解释。 附件1 国家林业局行政许



可文书种类 序号 种类 编号 1 国家林业局准予行政许可决定书

林×许准[ ] 号 2 国家林业局不予行政许可决定书 林×许不准[

] 号 3 国家林业局行政许可受理通知书 林×许受 [ ] 号 4 国家

林业局行政许可不予受理通知书 林×许不受[ ] 号 5 国家林业

局行政许可补正材料通知书 林×许补[ ] 号 6 国家林业局行政

许可延期通知书 林×许延[ ] 号 7 国家林业局行政许可需要听

证、招标、拍卖、检验、检测、检疫、鉴定和专家评审通知

书 林×许时[ ] 号 注：1、编号中“×”为各承办单位简称（

参照局办公室有关规定）； 2、各承办单位承办的行政许可

文书按照不同文书类型分别编写序号； 3、[ ]内填写年度全称

，如“2005”； 4、编号按顺序编写。 附件2 国家林业局行政

许可项目签报单 局领导批 示 司级领导审签意见 收文日期 答

复截止日期 行政许可事项类别 申请单位 申请文号 许可决定

名称 文号 承办单位 处负责人 承办人 核稿人 申请主要内容 承

办单位处理意见 注：行政许可事项类别是指：国家林业

局2004年第3号公告项目序号 附件3 国家林业局行政许可项目

处理单 行政许可事项类别 文号 承办单位司级领导审签意见 

收文日期 答复截止日期 办文时间 申请单位 申请文号 承办单

位 处负责人 承办人 核稿人 申请主要内容 承办单位处理意见 

是否同意加盖文书专 用 章 注：行政许可事项类别是指：国家

林业局2004年第3号公告项目序号 编号 文件名称 文号 期限 份

数 承办单位经办人签字 盖章日期 收文日期 截止日期 填表说

明：收文日期指国家林业局收到申请文件之日，截止日期指

按法律规定办理的最后期限。 附件5 国家林业局行政许可情

况统计表 填表单位领导签字或盖章： 编号 文 件 名 称 文 号 

期限（日期） 处 理 结 果 备 注 收文 截止 批准 送出 受 理 办 



理 许可 准予 不予 补正 延期 听证 准予 不予 填表人： 日期： 

年 月 日 填表说明：收文日期指国家林业局收到申请文件之日

，截止日期指按法律规定办理的最后期限，批准日期指局长

批准之日，送出日期指申请人签收之日或者文书送至局收发

室之日。 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下载。详

细请访问 www.100test.com 


