
正式导游证等级调整变更补发程序 PDF转换可能丢失图片或

格式，建议阅读原文

https://www.100test.com/kao_ti2020/205/2021_2022__E6_AD_A3

_E5_BC_8F_E5_AF_BC_E6_c34_205136.htm 一、申请办理导游

证时间：每星期一至星期五；领取导游证时间：自交材料之

日起十五个工作日后的每星期一至星期五。二、申请、领取

导游证地点：导游服务管理中心。三、申请、领取导游证必

须由旅行社、导游公司专人负责。四、申请所需材料：(一)

等级调整 1、旅行社或导游公司开具的证明； 2、原导游证

；3、申请导游证登记表(须在发证性质栏填写“等级变更")

；4、导游员等级证书原件及其复印件、身分证原件及其复印

件(原件仅供交验)。(二)单位变更 A、本地区内所属单位变

更1、原单位同意调出的证明和新单位同意聘用的证明；2、

原导游证；3、申请导游证登记表(须在发证性质栏填写“单

位变更、原⋯单位”)；4、导游员资格(等级)证书原件及其复

印件、身份证原件及其复印件(原件仅供交验)；5、与新单位

订立的劳动合同原件及其复印件或在导游服务管理中心登记

的证明文件(原件仅供交验)。B、跨省或跨城市调动1、本人

提出的申请调动报告和原单位同意调动的证明；2、原导游证

；3、在申请导游证登记表的发证性质栏填写“原证已收回，

调外省”；4、导游员资格(等级)证书原件及其复印件、身份

证原件及其复印件(原件仅供交验)；5、由市旅游局旅行社管

理科开具调往外省(市)的证明。(三)语种变更1、旅行社或导

游公司开具的证明；2、原导游证；3、申请导游证登记表(须

在发证性质栏填写“语种变更")；4、导游员资格(等级)证书

原件及其复印件、身份征原件及其复印件(原件仅供交验)(四)



遗失补发1、旅行社或导游公司开具的遗失证明和旅监所开具

的未扣证证明；2、申请导游证登记表(须在发证性质栏填写

“遗失补发：)；3、导游员资格(等级)证书原件及其复印件、

身份证原件及其复印件(原件仅供交验)；4、省级日报办理登

载的“证件遗失声明作废”(内容包括编号、卡号、姓名)；5

、持上述所需材料到导游服务管理中心申请补办,自交材料之

日起1个月后到导游管理服务中心领取。(五)导游证损坏1、

旅行社或导游公司开具的证明； 2、原导游证：3、申请导游

证登记表(须在发证性质栏填写“损坏换发“)；4、导游员资

格(等级)证书原件及其复印件、身份证原件及其复印件(原件

仅供交验)。 100Test 下载频道开通，各类考试题目直接下载

。详细请访问 www.100test.com 


